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VACSES INTIGRETETSPOLICY

Denna integritetspolicy forklarar hur vi samlar in och anvinder personlig information. Den beskriver
ocksa vilka rittigheter personer har och hur de kan gora dem gillande. Det ir viktigt att relevanta
personer tar del av och forstir integritetspolicyn och kinner sig trygga i behandlingen av sina
personuppgifter.

PERSONUPPGIFT OCH BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER

Personuppgifter ir all slags information som direkt eller indirekt kan hinforas till en fysisk person som ir i
livet. T.ex. kan bilder och ljudupptagningar som behandlas i dator vara personuppgifter 4ven om inga
namn namns. Krypterade uppgifter och olika slags elektroniska identiteter (t.ex. [P-nummer) ir
personuppgifter ifall de kan kopplas till fysiska personer. Behandling av personuppgifter ar allt som sker
med personuppgifterna. Varje itgird som vidtas med personuppgifter utgdr en behandling, oberoende av
om den utférs automatiserat eller ej. Exempel pd vanliga behandlingar ir insamling, registrering,
organisering, strukturering, lagring, bearbetning, 6verforing och radering.

ANSVARIG FOR BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER

Vacse AB, org. nr 556788-5883, Kungsgatan 26, 111 35 Stockholm, ir personuppgiftsansvarig for de
personuppgifter foretaget behandlar.

PERSONUPPGIFTER SOM BEHANDLAS

Féljande tabeller visar ett urval av personuppgiftsbehandlingar som Vacse bedriver och i vilket dndamaél
(syfte). Urvalet ir baserat p3 de Svergripande behandlingar som utfors for de kategorier av registrerade
som har en affirsmissig relation med Vacse eller ar i inledningsfaserna av en sidan. Registrerad som faller
in i nigon av kategorierna av registrerad omfattas inte nddvindigtvis in i alla nimnda behandlingar. For
mer specifik information om de personuppgifter som behandlas om en person refererar vi mojligheten att
gora en begiran om utdrag.

Medarbetare
Andamal Behandlingar som utfors Kategorier av personuppgifter
* Mojliggora korrekt e Lone- och e Namn
hantering av pensionspremieberikningar e Adress
mellanhavanden enligt och betalningar e Telefonnummer
anstillningsavtal e Limna lagstadgade uppgifter e E-postadress
e For awe uppfylla lagkrav till myndigheter o Befattning
frin skatteverket o Do nie .
¢ Ldne- och pensionsuppgifter
e Andra uppgifter kopplade till
anstillningen

Laglig grund: 1) Intresseavvigning - behandlingen 4r nédvindig for dndamal som r6r den
personuppgiftsansvariges eller en tredje parts berittigade intressen, om inte den registrerades intressen
eller grundliggande rittigheter och friheter viger tyngre och kriver skydd av personuppgifter.

2) Rittslig forpliktelse — lagkrav frin Skatteverket att limna korrekta uppgifter.

Lagringstid: Loneuppgifter miste sparas i 7 &r enligt bokforingslagen. Efter 7 ar gallras uppgifterna.




Potentiell medarbetare
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Andamal

Behandlingar som utfors

Kategorier av personuppgifter

® Bedomning om sokandes
kompetens matchar
kravprofil

® Begrinsning av
personuppgiftshantering
vid avslutad
rekryteringsprocess

Insamling och lagring av
personuppgifter via CV
Spridning CV:n till
rekryterande chef
Forstoring av CV

Ccv
Namn
Telefonnummer

E-postadress

Laglig grund: Intresseavvigning - behandlingen dr nédvindig for dandamal som ror den
personuppgiftsansvariges eller en tredje parts berittigade intressen, om inte den registrerades intressen
eller grundliggande rittigheter och friheter viger tyngre och kriver skydd av personuppgifter

Lagringstid: Gallras vid avslutad rekryteringsprocess

Hyresgiist, Konsulter & dvriga med en yrkesrelation till Vacse (sdsom mdklare, advokater, etc.)

Andamal

Behandlingar som utfors

Kategorier av personuppgifter

e For att ha kontaktuppgifter
och information for
framtida arbetssamarbeten

e For att kunna kontakta
Hyresgist/Hyresvird 1
jobbirenden

e Insamling av uppgifter till
mojliga konsulter som
erbjuder ginster till oss.

e Lagring av personuppgifter i
form av kontaktlistor och
offerter till/med maiklare,
ridgivare, advokater m.fl.

e Anvindning av
personuppgifter upplagda i
virt kunddataregister (listor
for eventinbjudningar,
mottagare av
kundundersokningar etc.)

Namn
Telefonnummer
E-postadress
Befattning

Personnummer

Laglig grund: Intresseavvigning - behandlingen 4r nddvindig for dndamil som ror den
personuppgiftsansvariges eller en tredje parts berittigade intressen, om inte den registrerades intressen
eller grundliggande rittigheter och friheter viger tyngre och kriver skydd av personuppgifter

Lagringstid: Gallras vid begiran eller vid information om att uppgifterna icke ir aktuella

Hyresgiist, Konsulter, Leverantirer vilkas personuppgifter stdr med i avtal

Andamal Behandlingar som utfors Kategorier av personuppgifter
e Forvalta avtal ® DBearbetning av e Namn
e For att uppfylla juridiska personuppgifter for att skapa e Telefonnummer
krav péol avtal av avtal 'Y E_postadress
e Lagring av personuppgifter i ¢ Befattning
form av avtal e Underskrift
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e Anvindning av
personuppgifter vid
bestillning till leverantor och
entreprendr i samband med
service- och
underhillsarbete samt
entreprenader i Vacses
fastigheter

Laglig grund: 1) Intresseavvigning - behandlingen ir nédvindig for dndamil som rér den
personuppgiftsansvariges eller en tredje parts berittigade intressen, om inte den registrerades intressen
eller grundliggande rittigheter och friheter viger tyngre och kriver skydd av personuppgifter.

2) Fullgérande av avtal - Nodvindigt for ate fullfolja avtal med registrerad

Lagringstid: Gallras 10 4r efter att avtalet 16pt ut

Hyresgiist som dr mottagare av faktura

Andamal Behandlingar som utfors Kategorier av personuppgifter
e For att kunna genomfora ® Anvindning av e Namn
fakturaflodet personuppgifter vid e Adress
fakeurahantering ® E-postadress
e Telefonnummer
e Personnummer
Laglig grund: 1) Intresseavvigning - behandlingen ir nodvindig for dndamadl som rér den

personuppgiftsansvariges eller en tredje parts berittigade intressen, om inte den registrerades intressen
eller grundliggande rittigheter och friheter viger tyngre och kriver skydd av personuppgifter
2) Fullgérande av avtal - Nodvindigt fOr att fullfSlja avtal med registrerad

Lagringstid: Fakturauppgifter maste sparas i 7 ir enligt bokfSringslagen. Efter 7 4r gallras uppgifterna.

Potentiell Hyresgdst
Andamal Behandlingar som utfors Kategorier av personuppgifter
e For att uppskatta ny o Bakgrundgranskning i form e Namn
hyresgast/hyresvird av kreditupplysning e Kreditupplysning
kreditvirdighet e Bakgrundsgranskning av e Telefonnummer
potentiell hyresgist e Anmirkningar
o DBefattning

Laglig grund: Intresseavvigning - behandlingen ir nédvindig for indamal som rér den
personuppgiftsansvariges eller en tredje parts berittigade intressen, om inte den registrerades
intressen eller grundliggande rittigheter och friheter viger tyngre och kriver skydd av
personuppgifter

Lagringstid: Fakturauppgifter miste sparas i 7 ir enligt bokfringslagen. Efter 7 ir gallras uppgifterna.
Kreditupplysning sparas inte.
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Entreprendrer/ Konsulter som arbetar/har arbetet for Vacse

Andamal Behandlingar som utfors Kategorier av personuppgifter

¢ For att kunna organisera e Anvindning av e Namn
och bedriva personuppgifter i samband e Telefonnummer
byggnadsprojekt med projektplan for ny e E-postadress

e For att uppfylla lagkrav fastighetsinvestering e Befattning/roll i projekt
fran skatteverket e Lagring av personuppgifter i

form av projektdeltagarlistor
e Lagring av personuppgifter i
elektronisk personalliggare

Laglig grund: 1) Intresseavvigning - behandlingen ir nédvindig for indamil som ror den
personuppgiftsansvariges eller en tredje parts berittigade intressen, om inte den registrerades intressen
eller grundliggande rittigheter och friheter viger tyngre och kriver skydd av personuppgifter.

2) Rattslig forpliktelse — lagkrav frin Skatteverket att fora personalliggare

Lagringstid: Gallras vid begiran, projektarbetet dr avslutat eller vid information om att uppgifterna
icke 4r aktuella.

Individer som vistas pd Vacses fastigheter och byggen

Andamal Behandlingar som utfors Kategorier av personuppgifter
e For att oka sikerheten pi e KameraGvervakning av e Video

bygget for medarbetare fastigheter och byggnader

och 6vriga som vistas pa

bygget

Laglig grund: Intresseavvigning - behandlingen ir nédvindig {6r indamil som ror den
personuppgiftsansvariges eller en tredje parts berittigade intressen, om inte den registrerades intressen
eller grundliggande rittigheter och friheter viger tyngre och kriver skydd av personuppgifter.

Lagringstid: Gallras 10 dagar efter inspelningstidpunket.

KALLOR FOR PERSONUPPGIFTER

De personuppgifter som behandlas har Vacse fitt frin personen eller dess arbetsgivare, antingen for att
personen eller dess arbetsgivare dr hyresgist till Vacse eller for att personen har eller haft en annan typ av
arbetsrelation till Vacse. Utover de uppgifter personen sjilv limnar till Vacse, kan Vacse ocksd komma att
samla in personuppgifter frin nigon annan (s.k. tredje part). De uppgifter som samlas in frin tredje part ir
foljande:

e  Uppgifter om kreditvirdighet frin kreditvirderingsinstitut, banker eller upplysningsforetag.

DELNING AV PERSONUPPGIFTER

Vacse har som utgdngspunkt att inte dela med sig av nigra personuppgifter till extern part. I de fall det ar
nodvindigt for att Vacse ska kunna erbjuda sina tjanster delar Vacse personuppgifter med foretag som ir
s.k. personuppgiftsbitriden. Ett personuppgiftsbitride ar ett foretag som behandlar informationen for
Vacses rikning och enligt vira instruktioner. Vacse har personuppgiftsbitraiden som hjilper oss med:

1. Loneadninistration
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2. IT-tjanster (foretag som hanterar nédvindig drift, teknisk support och underhill av vira IT-
l6sningar)

Nir persons personuppgifter delas med personuppgiftsbitriden sker det endast for indamail som ir
forenliga med de dndamil f6r vilka Vacse har samlat in informationen. Vacse kontrollerar alla
personuppgiftsbitraden for att sikerstilla atc de kan limna tillrickliga garantier avseende sikerheten och
sekretessen for personuppgifter. Vacse har skriftliga avtal med alla personuppgiftsbitriden genom vilka de
garanterar sikerheten for de personuppgifter som behandlas och 4tar sig att f6lja Vacses sikerhetskrav samt
begrinsningar och krav avseende internationell 6verforing av personuppgifter.
Vacse delar dven dina personuppgifter med statliga myndigheter (Skatteverket eller andra myndigheter)
nir det finns skyldighet att gora det enligt lag. Dessa myndigheter ir sjilvstindigt personuppgiftsansvariga.
Att dessa ir gjilvstindigt personuppgiftsansvarig innebir att det inte dr Vacse som styr hur informationen
som limnas till foretaget ska behandlas.

BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER

Vacse strivar alltid efter att personuppgifter ska behandlas inom EU/EES och alla vira egna [T-system
finns inom EU/EES. Vid systemmissig support och underhill kan vi dock vara tvungna att dverfora
informationen till ett land utanfér EU/EES, t.ex. om vi delar dina personuppgifter med ett
personuppgiftsbitride som, antingen sjilv eller genom en underleverantér, ir etablerad eller lagrar
information i ett land utanfor EU/EES. Bitridet fir i dessa fall endast ta del av den information som ir
relevant for andamaélet.

Oavsett 1 vilket land personuppgifter behandlas videar Vacse alla rimliga legala, tekniska och
organisatoriska dtgirder for att sikerstilla att skyddsnivin dr densamma som inom EU/EES. I de fall
personuppgifter behandlas utanfér EU/EES garanteras skyddsnivin antingen genom ett beslut frin EU-
kommissionen om att landet ifrdga sikerstiller en adekvat skyddsnivi eller genom anvindandet av s.k.
limpliga skyddsitgirder. Exempel pd limpliga skyddsitgirder ir godkind uppforandekod i
mottagarlandet, standardavtalsklausuler, bindande foretagsinterna regler eller Privacy Shield.

SPARANDE AV PERSONUPPGIFTER

Vacse sparar aldrig personuppgifter lingre an vad som ir nddvindigt for respektive indamil. Se mer om
de specifika lagringsperioderna under respektive indamal.

RATTIGHETER FOR REGISTRERAD

Rite till tillging (s.k. registerutdrag): En person som vill 3 en djupare insikt i vilka personuppgifter Vacse
behandlar om sig kan begira att fi tillging till uppgifterna (informationen limnas i form av ett
registerutdrag med angivande av dndamdl, kategorier av personuppgifter, kategorier av mottagare,
lagringsperioder, information om variftin informationen har samlats in).

For begiran av rittigheter ska personen besdka Vacse AB:s kontor pd Kungsgatan 26 i Stockholm for
siker identifiering av person 1 syfte att skydda personuppgifterna for att hamna i oritta hinder.

Vacse kan, vid mottagandet av en begiran om tillging, komma att friga om ytterligare uppgifter for att
sikerstilla en effektiv hantering av en begiran och att informationen limnas till ritt person.

- Ritt till vittelse: Person kan begira att sina personuppgifter rittade ifall uppgifterna ir felaktiga. Inom
ramen for det angivna dndamilet finns ocksd ritt att komplettera eventuellt ofullstindiga personuppgifter.

- Ruitt till radering: Person kan begira radering av personuppgifter Vacse behandlar om personen:
Ifall de uppgifterna inte lingre dr nddvindiga fr de andamal for vilka de har samlats in eller behandlats.

Personen invinder mot en intresseavvigning Vacse har gjort baserat pi berittigat intresse och skilet for
invindning viger tyngre in Vacses berittigade intresse.
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e  Personen invinder mot behandling for direktmarknadsforingsindamal.
e  Personuppgifterna behandlas pi ett olagligt sitt.
e  Personuppgifterna miste raderas for att uppfylla en rittslig forpliktelse Vacse omfattas av.

Vacse kan ha ritt att neka en begiran ifall det finns legala skyldigheter som hindrar frin att omedelbart
radera vissa personuppgifter. Dessa skyldigheter kommer frin bokfdrings-och skattelagstiftning samt
arbetsrittslagen. Det kan ocksd hinda att behandlingen ar nodvindig for att kunna faststilla, gora gillande
eller forsvara rittsliga ansprik. Skulle hinder foreligga att tillmotesgd en begiran om radering kommer
Vacse istallet att blockera personuppgifterna frén att kunna anvindas till andra syften in det syfte som
hindrar den begirda raderingen.

- Riitt till begransning: Person har ritt att begira att behandling av sina personuppgifter begrinsas.

Om denne bestrider att personuppgifterna som behandlas dr korrekta kan denne begira en begrinsad
behandling under den tid som beh&ves tor att kontrollera huruvida personuppgifterna ir korrekta,

Om personuppgifterna inte lingre behdvs f6r de faststillda indamilen, men personen diremot behéver
dem fOr att kunna fasestilla, gora gillande eller forsvara rittsliga ansprak, kan denne begira begrinsad
behandling av uppgifterna hos Vacse. Det innebir att denne kan begira att Vacse inte raderar uppgifterna.

Om person har invint mot en intresseavvigning av berattigat intresse som Vacse har gjort som laglig
grund for ett indamal kan denne begira begrinsad behandling under den tid som behovs for att
kontrollera huruvida Vacses berittigade intressen viger tyngre 4n personen intressen av att {3 uppgifterna
raderade.

Om behandlingen har begrinsats enligt ndgon av situationerna ovan fir Vacse bara, utdver sjilva
lagringen, behandla uppgifterna for att faststilla, gora gillande eller forsvara rittsliga ansprik, for att skydda
ndgon annans rattigheter eller ifall personen har limnat ditt samtycke

- Rditt att gora invindningar mot viss typ av behandling: Person har alltid ritt att slippa
direktmarknadsforing och att invinda mot all behandling av personuppgifter som bygger pa en
intresseavvigning.

Intresseavviagning: I de fall Vacse anvinder en intresseavvigning som laglig grund for ett indamal har
personen mdjlighet att invinda mot behandlingen. For att kunna fortsitta behandla dennes
personuppgifter efter en sidan invindning behover Vacse kunna visa ett tvingande berittigat skil {6r den
aktuella behandlingen som viger tyngre 4n personens intressen, rattigheter eller friheter. I annat fall fir
Vacse bara behandla uppgifterna {or att faststalla, utdva eller forsvara rittsliga ansprik.

Direktmarknadsforing (inklusive analyser som utfors for direktmarknadsforingsindamal): Person har
mdjlighet att invinda mot att dina personuppgifter behandlas for direktmarknadsforing. Invindningen
omfattar dven de analyser av personuppgifter (s.k. profilering) som utfors for
direktmarknadsforingsindam3l. Om person invinder mot direktmarknadsforing kommer Vacse att
upphora med behandlingen av dennes personuppgifter for det indamalet liksom upphéra med alla typer
av direktmarknadsforingsitgirder.

- Ritt till dataportabilitet: Om Vacses ritt att behandla en persons personuppgifter grundar sig antingen
pa dennes samtycke eller fullgdrande av ett avtal med denne har personen ritt att begira att fi de
uppgifter som ror denne och som den har limnat till Vacse dverfdrda till en annan personuppgiftsansvarig
(s.k. dataportabilitet). En forutsittning for dataportabilitet dr att dverforingen ir tekniskt méjlig och kan
ske automatiserad.

HANTERING AV PERSONNUMMER

Vacse kommer bara att behandla personnummer nir det ir klart motiverat med hinsyn till indamilet,
nodvindigt for siker identifiering eller om det finns nigot annat beaktansvirt skil. Vacse forsoker alltid
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minimera anviandandet av personnummer 1 s stor utstrickning som mojligt genom att anvinda annan
form av identifiering.

SKYDD AV PERSONUPPGIFTER

Vacse anvinder I'T-system for att skydda sekretessen, integriteten och tillgdngen till personuppgifter.
Sirskilda sikerhetsitgirder har vidtagits for att skydda personuppgifter mot olovlig eller obehérig
behandling (sdsom olovlig tillgdng, forlust, forstorelse eller skada). Endast de personer som faktiskt
behéver behandla personuppgifter for att Vacse ska kunna uppfylla sina angivna dndamal har tillging till
dem.

COOKIES OCH DESS ANVANDNING

Enligt lagen om elektronisk kommunikation (2003:389) ska alla som besdker en webbplats med kakor f3
information om att webbplatsen innehdller kakor samt bli informerade om dndamaélet med anvindningen
av kakor. Besokaren ska ocksi limna sitt samtycke till att kakor anvinds.

En kaka (eller cookie) ir en liten textfil med information som sparas i din webblisare nir du besdker en
webbplats. Textfilen innehiller information om besdkarens instillningar och preferenser for en webbplats.
Nir en person besoker webbplatsen sparas textfilen i dess webblisare.

Det finns tvi typer av kakor. Temporira kakor (session cookies) lagras si linge personen bescker
webbplatsen. Nir denne stinger webblisaren tas kakan bort. Den andra typen sparas i 26 méinader.

HUR ANVANDS KAKOR PA VACSE.SE?

P3 vacse.se anvinds inte kakor.

TREDJEPARTSKAKOR

Tredjepartskakor ar kakor dir avsindaren kommer frin en annan domin. Vacse anvinder tredjepartskakor
for att sammanstilla besoksstatistik, bland annat med hjilp av Google Analytics. Statistiken anvinds for att
analysera hur webbplatsen anvinds.

TREDJEPARTSTJANSTER

Google Tag Manager https://support.google.com/tagmanager/answer/6102821?hl=en behillare for
Google Analytics: https://developers.google.com/analytics/devguides/ collection/analyticsjs/cookie-usage
Vi anvinder Google Analytics {6r att samla information om hur besdkare anvinder vir webbplats. Om du
inte vill att dina besck pd webbplatsen ska visas i statistiken s3 kan du installera ett tilligg 1 din webblisare:
https://tools.google.com/dlpage/gaoptout.
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